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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   6      DEL DÍA 4 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2022 

 
OBJETIVO (S) Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de hacer ejecución el proceso de fortalecimiento empresarial y cerrar el mismo 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
Gloria Johanna Marroquin 
Rodriguez 

38210636  X Na SENA – SBDC 
gjmarroquinr@sena.edu.
co 

3103196910 na  

2 Lesly Johana Perez Silva 14324649   emprend
edor 

Fundación 
educando  

educando.1@hotmail.co
m 

3009109025 na VIRTUAL 
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ACTA No. 6 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN DE ASESORIA PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA EMPRESA FUNDACION EDUCANDO 
CIUDAD Y FECHA: MARIQUITA, 4 DE 
NOVIEMBRE DE 2022 

HORA INICIO: 8:00 AM HORA FIN: 10:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: VIRTUAL 
MEET 
https://meet.google.com/sob-suaf-cit 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
DE COMERCIO Y SERVICIOS 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. EJECUCIÓN DE PLAN DE ACCIÓN 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el 
fin de hacer ejecución al proceso de fortalecimiento empresarial y realizar el cierre. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se da inicio a la reunión con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento. 
 
De acuerdo al plan de acción se trabajó sobre las finanzas de la empresa. Se utilizo el formato de 
fondo emprender para hacer una proyección financiera: 
 
Las actividades fueron: 
 

- Identificación de los costos de la empresa 
 

 
 

- Identificación de los gastos administrativos y de mercado 

 
 

Gastos de Mercancía o Servicios
Hosting $ 400.000
CRM Y ERP $ 1.800.000
PARTNER $ 14.400.000
FACILITADORES $ 3.000.000

Gastos Generales
Rubros Valor
Sueldos a empleados de administración
HONORARIOS DEL CONTADOR 2.000.000
ARRIENDO 1.000.000
SISTEMA SGST 1.500.000
POLIZA CONTRA TODO RIESGO 700.000
SERVICIOS PUBLICOS (AGUA Y LUZ) 180.000
SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES(INTERNET-
CELULAR) 150.000

LEGALIZACION 700.000
SERVICIOS BANCARIOS 80.000
ASEO Y PAPELERIA 70.000

Total

Gastos de Ventas
Rubros % s/Ventas Valor
Sueldos a empleados de ventas
Gastos Fijos de Ventas

GASTOS DE PUBLICIDAD 400.000
GASTOS DE PROMOCION 1.015.200
GASTOS OPERATIVOS DE VENTAS 80.000
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- Identificación de activos con los cuales cuenta la empresa 

 

 
 
 
En el ejercicio financiero con proyección a 3 años, la empresa debe realizar ventas anuales mínimo 
de 80 millones, con el fin de ser sostenible y poder solventar sus costos y gastos.  
En los indicadores financieros se obtuvo una TIR del 10%, donde se le explico a la empresaria. 
 
CIERRE 
 
Se da por termina la reunión cerrando el proceso de fortalecimiento empresarial, Se aplica la encuesta de 
impacto económico y la encuesta de satisfacción del cliente.  
 

CONCLUSIONES 
Se realizó la reunión de asesoría con el (la) emprendedor (a), con el fin de iniciar el proceso de 
fortalecimiento empresarial  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

Maquinaria y Equipos
Cabinas Telefonicas con sistema VIN 2 2 4.000.000
Aire Acondicionado 2 2 2.600.000
Control de Ingreso Biometrico 1 1 868.600
Sistema Integrado de Camara de Seguridad 1 1 939.000
Camara Profesional Panasonic G-UX90 4K/HD 1 1 5.400.000
Tripode Monopie/ Cardan Estabilizador Manfrotto Befree Live Aluminiun Video Tripod Kit1 1 1.299.000
Kit de Iluminancion de Video Rotolight NED-113Light 1 1 1.214.000

Auriculares MDR-7506 SONY 1 1 702.900
Reproductor de Musica Ipod Touch 6 Generación 32GB APPLE 1 1 2.049.000
Altavoces BOSE 3.6 Sound Link Revole 1 1 1.500.000
Microfono Externo MKE 600 1 1 1.888.000
Monitor Externo BlackMagic Design Video Assist 4k7 1 1 5.531.445
Grabadora Digital de Audio Tascom DR-05 Portable Handheld Digital 1 1 1.096.235
Memoria Tarjeta 64GB 2 2 70.000
Software Edicion de Video 1 1 484.000
Ipad pro chip M2 de 11 Wifi 256 GB GEN 2022 1 1 2.289.000
Softwaretarificador Para 3 Cabinas Telefonicas - Plantas Gsm 1 1 617.000
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